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	LEVERANTÖR:


	DATUM



	ORDERBEKRÄFTELSE:
	DATUM



	LEVERANSDATUM:


	

	BESTÄLLARE:

TEL/MOBIL:
	RESENHET/LAG


	ARTIKEL/TEXT
	ANTAL
	A´PRIS
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	DATUM
	ATTEST:




Rutinbeskrivning och Inköpsordern kommer att finnas dels på hemsidan dels i pappersformat på Kansliet ( i en låda som är markerad med Blanketter).

1. Leverantör 

Under denna rubrik anger ni den leverantör som ni skall göra inköp hos. 

I de flesta fall är det Stadium och då skall ni ange det orderbekräftelsenummer som ni erhåller vid beställningen samt leveransdatum.

2. Beställare

Här skriver den person som har beställt varorna sitt namn och mobilnummer.

3. Resenhet/Lag

Här skriver ni det lag som beställningen avser.

4. Artikel/Text

I den mån ni får artikelnummer skriv in det här och vad/vilken vara det är. 

Fyll i antal av varan samt a´pris och det totala beloppet.

5. Attest av Inköpsordern

Attest måste finnas innan beställningen görs av kassören för respektive sektion på IK Frej.

Vid brådskande inköp kommer respektive sektions kassör utse en ställföreträdare.
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